2007년도 예산 편성 기본 지침 및 예산 신청서 작성 요령

1. 편성 기본 지침

    가. 긴축 재정(전년 수준으로 동결함을 원칙으로 함)

    나. 필수 불가결한 사업만 신규 편성

    다. 식사대 산정 기준

         1) 목회자 및 사무실 직원: @3,500원

         2) 기타 전 부서: @2,500원

2. 예산 신청서 작성 요령

    가. 교회 홈페이지(www.lamp.or.kr)에 접속하여 "2007년 예산 신청서" 양식(엑셀로 작성됨)을 내려 받은 후 내용을 작성하고 부장 및 위원장의 결재를 득한 후 교회 홈페이지 웹마스터 주소(webmaster@lamp.or.kr)로 본 신청서를 첨부하여 전자메일로 12월 3일까지 제출.

       단, 엑셀로 본 예산 신청서를 작성하기 어려운 경우에는 별첨 양식에 수기로 '계' 및 '합계' 항목까지 모두 작성하여 교회 사무실에 12월 3일까지 제출.

    나. 각 부서에서 사업 내용 및 예산 산출 상세 내역이 많아 제공한 양식의 행(란)이 부족한 경우에는 제공된 엑셀 파일에 행(란)을 추가하여 작성하고, 수기로 작성하는 경우에는 교회사무실에 요청하여 행(란)을 추가한 새로운 양식을 제공받아 작성.

    다. 교육 부서는 부서 전체 예산서와 교회 지원 요청 예산서를 본 양식을 사용, 각각 작성하여 2부 함께 제출.

    라. 사업별(계속, 신규, 폐지)로 구분하여 예산 산출 내역을 상세하게, 세분하여 작성.

    마. 양식의 증감 사유란에는 계속, 신규, 폐지 사업의 사유 등을 기재.

    바. 양식의 항목 중 회색으로 된 부분은 자동 계산 되므로 입력할 필요 없음.

    사. 제출 마감일 내에 "예산 신청서"를 제출하지 않은 경우에는 2006년 예산 범위 내에서 당회 재량으로 예산 편성함.
